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risla vdm zadost o poskytnuti in-
formace a nevite, jak s ni nalozit?
Pak pravé vam je urcen tento ¢lanek.

Povinné subjekty podle Zakona
o informacich

Zéadost o informace je upravena za-
konem &. 106/1999 Sb., o svobod-
ném piistupu k informacim (déle jen
»Zakon o informacich®). Subjekty,
které jsou povinny poskytovat infor-
mace vztahujici se k jejich ptisobnosti,
jsou statni organy, izemni samosprav-
né celky a jejich organy (tedy i p¥i-
spévkové organizace tizemniho samo-
spravného celku) a vefejné instituce.

Zadost o poskytnuti informace,
podani, zadatel, nalezitosti
zadosti o informace

Zadost o poskytnuti informace se po-
déava ustné nebo pisemné, a to i pro-
strednictvim sité nebo sluzby elek-
tronickych komunikaci. Povinnost
poskytovat informace se nevztahuje na
dotazy na nazory, budouci rozhodnuti
a vytvareni novych sdéleni. Ze zadosti
musi byt ziejmé, kterému subjektu je
uréena, a ze se zadatel doméaha po-
skytnuti informace ve smyslu Zakona
o informacich. Zadatelem o poskytnu-
ti informace miize byt fyzicka nebo
pravnicka osoba. Fyzicka osoba uvede
v zadosti jméno, prijmeni, datum na-
rozeni, adresu mista trvalého pobytu
(p¥ipadné adresu pro doru¢ovani, lisi-
-li se od adresy trvalého pobytu), in-
formaci, Ze jde o zadost podle Zakona
o informacich, a povinny subjekt, od
néjz tuto informaci pozaduje. Prav-
nicka osoba uvede nazev, identifikaéni
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¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, pokud se 1isi od adresy
sidla, informaci, Ze jde o zadost ve
smyslu Zakona o informacich, a po-
vinny subjekt, od néjz tuto informaci
pozaduje. Adresou pro dorucovani se
rozumi i elektronicka adresa. Pokud je
zadost u¢inéna elektronicky, musi byt
podana prostiednictvim elektronické
adresy podatelny povinného subjektu,
pokud byla ztizena. Pokud elektronic-
ka adresa podatelny neni zvefejnéna,
postaéi podani na jakoukoliv elektro-
nickou adresu povinného subjektu.
Zadost o informace neni zadosti o in-
formace ve smyslu Zakona o infor-
macich, pokud z podané Zadosti neni
ziejmé, kterému povinnému subjektu
je urcena, a ze se zadatel domaha po-
skytnuti informace ve smyslu Zakona
o informacich, a neobsahuje-li zadost
adresu pro dorucovani, pripadné ne-
ni-li elektronick4 zadost podané pro-
stiednictvim elektronické adresy po-
datelny povinného subjektu, pokud
ji povinny subjekt zridil a adresa je
zvefejnéna. Chybi-li podané zadosti
o informace vy$e uvedené nalezitosti,
nejedné se o zadost o informace ve
smyslu Zakona o informacich. NizZe
uvedené postupy se na tuto zadost
neuplatni a vy tedy nemusite zadost
vytizovat jako Zzadost podle Zakona
o informacich.

Jak dale postupovat ve vyfizeni
zadosti o informace?

Pisemn4 zadost o informace, ktera
vam byla dorucena, tedy spliiuje na-
lezitosti zadosti ve smyslu Zakona
o informacich. Jak dale postupovat?

Pozadované informace poskytnete
zadateli do 15 dnt od dorudeni Za-
dosti. Lhuta se poéita ode dne nasle-
dujiciho po dni doruéeni, tj. pokud
vam byla Zadost doruéena dne 30. za¥i,
pak patnactidenni lhuta zac¢ina bé-
Zet dnem 1. ¥ijna a konéi 15. ¥ijna.
Zakonnou patnactidenni Ihttu k po-
skytnuti pozadované informace lze
prodlouzit, maximalné v§ak o 10 dn,
pri¢emz o tomto prodlouzeni musi-
te zadatele v ptivodni 15-denni lhiité
informovat a sdélit mu davody pro-
dlouzeni. Davody prodlouzeni jsou
vymezeny zakonem, a to konkrétné
takto: a) vyhledani a sbér poZadova-
nych informaci se provadi na vicero
»uradovnach; b) k vyiizeni zadosti
je tieba vyhledat a sesbirat objemné
mnozstvi oddélenych a odlisnych in-
formaci; ) probihé4 konzultace s jinym
povinnym subjektem, ktery ma zavaz-
ny zajem na rozhodnuti o Zadosti.

Jak poskytnout pozadované in-
formace? Informace poskytovana
na zakladé zadosti se podava zpuso-
bem podle této Zadosti, a to zejména:
a) sdélenim informace v elektronické
nebo listinné podobég; b) poskytnutim
kopie dokumentu, ktery obsahuje po-
zadovanou informaci; c¢) poskytnutim
datového souboru, ktery obsahuje po-
zadovanou informaci; d) nahlédnu-
tim do dokumentu, ktery obsahuje
pozadovanou informaci; e) sdilenim
dat prostfednictvim rozhrani infor-
macniho systému, nebo ) umoznénim
dalkového pristupu k informaci, ktera
se v prib&hu éasu méni, obnovuje, do-
plituje nebo opakované vytvari, nebo
jejim pravidelnym predavanim jinym
zpusobem.

Pokud Zadost neobsahuje infor-
mace o zadateli (viz odst. 2) a tento
nedostatek brani ve vyiizeni Zadosti,
pak musite Zadatele do 7 dnii ode dne
podani zadosti vyzvat k doplnéni za-
dosti. Pokud Zadatel této vyzvé nevy-
hovi do 30 dnti ode dne jejiho dorude-
ni, Zadost odloZite. Obdobné, pokud
zadost nesméiuje do vasi ptisobnosti
(tj. netyka se vasi ¢innosti), pak jste
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povinni zadateli sdélit, Ze zadost od-
kladate, protoze nespada do vasi pi-
sobnosti, coz musite fadné odtivodnit.
O odlozeni zadosti se nevydava samo-
statné rozhodnuti.

V pripadé, Ze je Zadost nesrozumi-
telna, neni zfejmé, jakéa informace je
pozadovana, nebo je formulovana p¥i-
li§ obecné, vyzvéte zadatele do 7 dnt
od podani zadosti, aby Zadost uptesnil.
Pokud Zadatel zadost do 30 dnii ode
dne doruéeni vyzvy neupresni, pak vy-
date rozhodnuti o odmitnuti zZadosti.
Informaci neposkytnete i tehdy, po-
kud jsou pfedmétem zadosti infor-
mace vztahujici se k probihajicimu
soudnimu ¥izeni, pokud je pozadova-
né informace obchodnim tajemstvim
apod. Poskytnuti informace muzete
omezit i tehdy, pokud se vztahuje vy-
luéné k vnitinim pokyntm a personal-
nim piedpisim. Rozhodnuti o odmit-
nuti zadosti vydate i v pripadé, pokud
znéjakého diivodu, byt i jen ¢astecné,

neposkytnete pozadovanou informa-
ci. Pokud se diivod pro neposkytnuti
informace vztahuje jen na &ast po-
zadovanych informaci, informaci po-
skytnete v takovém rozsahu, v jakém
nejste zdkonem omezeni a ve zbylé
¢asti vydate rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

Dalsi povinnosti spojené

s vyrizenim zadosti

Vytizenim zadosti o informace nicmé-
né va$e povinnosti nekonéi. O postupu
pti poskytovani informace jste povin-
ni pofidit zdznam. Odpovéd, kterou
poskytnete Zadateli, jste povinni zve-
Fejnit zptisobem, ktery umoziuje dal-
kovy piistup, a to do 15 dnti ode dne,
kdy jste zadateli informaci poskytli.
P#i zvetejiiovani poskytnutych infor-
maci je vzdy t¥eba dbat na ochranu
osobnich udaju Zadatele, pripadné dal-
§ich osob uvedenych v poskytovanych
informacich. Tyto informace je tieba

zverejiiovat v podobé, kdy nelze zjistit
osobni udaje dotéenych osob. Pokud
jste informace neposkytli v elektro-
nické podobé, pripadné pokud jste
zadateli poskytli velké mnoZstvi infor-
maci, nemusite zverejiiovat celou tuto
odpovéd, ale jen informaci vyjadiujici
jeji obsah. Informace o vasi ¢innosti
v oblasti poskytovani informaci (ze-
jména informace o poc¢tu podanych
zadosti o informace, o poétu podanych
odvolani proti rozhodnuti, o stiZnos-
tech apod.) jste pak povinni zveiejnit
ve vyroéni zprave.

Navod ke zpracovani pisemné
zadosti o poskytnuti informace
Navod ke zpracovani pisemné zadosti
o poskytnuti informace najdete na
webovych strankdch AMG http://
www.cz-museums.cz pod zalozkou
Prdvni poradna AMG a na webu Legal
Partners, advokatni kancelate, s. r. o.,
http://www.legalpartners.cz.

Program Kultura

Vyzva k predkladani zadosti o grant

na projekty se zamérenim na revitalizaci

movitého a nemovitého kulturniho
dédictvi je oteviena do 31. 3. 2020.
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