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Jak spravné citovat aneb Komentai k CSN ISO 690
PhDr. Nada Urbankova

. Uvod
Vazené kolegyné a kolegoveé,

byla jsem pozadana, abych se s Vami podélila
0 své zkuSenosti z normy CSN ISO 690 Bibliografické
citace, ktera nové fesi formalni stranku odkazu na pouzitou
literaturu v odbornych ¢lancich &i publikacich. Tato norma
vydana po ¢astech v prosinci 1996 a v lednu 2000.

Prvni ¢ast normy se tyka tisténych materiall, dru-
ha feSi problematiku materiala elektronickych, jez nebyly
zahrnuty v zadné starSi normé. Uz z duvodu jednotnosti by
proto bylo vhodné pouzivat novou formu citaci u vSech typa
dokument(. Na druhou stranu je tfeba pfiznat, Ze dnes nor-
my jiz nemaji zavaznou platnost, ale jsou pouze formou do-
poruceni.

Pro pfehlednost jsem se rozhodla pouzit nasleduji-
ci postup — nejprve uvedu podle mého nazoru dalezitou
¢ast normy v doslovném znéni (pro odliSeni psanu kurzi-
vou) a k ni podle potfeby vysvétlujici komentar.

Norma je uréena autorum a redaktorum pri

zpracovani citaci pro sestavovani bibliografii a pro for-
mulaci odkazu v textu. Neni urc¢ena pro upliny bibliogra-
ficky popis uzivany knihovniky ..."
Profesionalni knihovnici a reSer$éfi postupuji podle predpi-
sU daleko podrobnéjSich, coz je pro nas ucel zbytecné.
Chtéla bych upozornit na skutec¢nost, Ze tato norma neni
normou katalogiza¢ni — tedy podle ni nejsou sestavovany
zdznamy pro knihovni katalogy. | kdyZ jsou si katalogiza¢ni
zaznamy v mnohém podobné s bibliografickymi citacemi,
pfece jen nejsou totozné.

Tato norma specifikuje prvky, které je treba

uvadét v bibliografickych citacich ... pfedepisuje poradi
prvku citace a ustavuje pravidla transkripce a formalni
upravy informaci ziskanych z pramenné publikace.?
Je dulezité si uvédomit, Zze existuje jista logicka odliSnost
mezi citaci celého dokumentu a jeho &asti i mezi citacemi
rdznych typl dokumentt — napf. monografie, sborniku, peri-
odika (dnes nazyvaného serialova publikace), dokumentu
v tisténé nebo elektronické podobé. Podle prvka citace
a jejich usporadani pouceny &tenaf pozna, o jakém typu
dokumentu autor hovofi. Pofadi prvka a jejich formalni
Upravu je tfeba se bud naudit (coz se Vam pfi ¢astéjsi pub-
likaéni ¢innosti podafi postupné jaksi samovolné) nebo mit
po ruce struény vzor.

Tato norma se tyka citaci publikovanych doku-
mentua jak v tiSténé, tak i netiSténé formé. Nelze ji vSak
pouZit pro citace rukopist nebo jinych nepublikova-
nych materialu. ¥
Rukopisy a jiné nepublikované materidly jsou zafazovany
mezi prameny, pro jejichz citovani plati jina pravidla, vycha-
zejici z principl archivnictvi nikoliv knihovnictvi.

Il. Terminy a definice

Zde bych rada uvedla nékolik zakladnich prvka,
zafazovanych do citaci, a jejich pfesnou specifikaci. Snad
se Vam to bude zdat zbyte€né, ale béhem poslednich let
doslo diky elektronické revoluci u nékterych dfive béznych
termin{ k urcitému obsahovému posunu.

Autor — osoba nebo korporativni organ se zodpo-
védnosti za intelektuaini ¢i umélecky obsah dokumentu.”
Autorem je tedy i vytvarny umélec ¢i hudebni skladatel, po-
kud se jedna o dilo, v némz pfevazuje vytvarna nebo hu-

debni sloZzka nad textem, eventualné plivodce obsahu elek-
tronického dokumentu.

Kapitola — c¢islovana a/nebo nazvem oznacena
Cast psaného dokumentu, ktera obvykle tvofi samostatny
celek, ale ve vztahu k ¢astem, které ji predchazeji nebo po
ni nasleduji.”)
Je dulezité si uvédomit rozdil mezi kapitolou z monografie
a pfispévkem ve sborniku. Kapitola vytrzena z kontextu ce-
Ié monografické publikace, z navaznosti na kapitoly uvede-
né pred ni a za ni, nemuze &tenafi poskytnout ucelenou in-
formaci. K pochopeni popisovaného déje ¢i postupu je tre-
ba precist cely text.

5 Prispévek — samostatny text tvorici ¢ast publika-
ce.
Vyrazem pFispévek oznacdujeme text, ktery poskytuje ¢tena-
fi ucelenou informaci, bez nutné navaznosti na text uvede-
ny v publikaci pfed nim &i za nim. Klasickym pfikladem je
pFispévek ve sborniku, ktery maze byt publikovan zcela sa-
mostatné napf. i v odborném ¢&asopisu, jako zvlastni otisk
apod.

Vydani — uplny soubor vytisk(i dokumentu vyrobe-

ny z jedné sazby nebo z jednoho exemplare pouZitého ja-
ko matrice.”
Jako matrice dnes muze slouzit i elektronické medium, za-
chycené napf. na disketé, CD, DVD apod. Pfi jakékoliv
zméné v matrici se z ni vzniklé exemplafe oznaluji jako
druhé &i dalSi vydani. (v knihach napfiklad druhé upravené
a doplnéné vydani, u elektronickych dokumentl verze 2
apod.)

Zdrojovy dokument — dokument obsahujici pfri-

spévky nebo samostatné identifikovatelné slozky, které jsou
fyzicky nebo bibliograficky propojené.?)
Zdrojovym dokumentem mize byt monograficka publikace
(v niz jsou kapitoly nejen fyzicky — vazbou, ale i bibliografic-
ky — obsahové propojeny), sbornik, ¢asopis, noviny, série
CD apod.

Monograficka publikace — neperiodicka bibliogra-

ficka popisna jednotka, ti. popisna jednotka skladajici se
bud' z jednoho svazku nebo z koneéného poctu (existujicich
nebo oéekavanych) oddélenych svazki.?
V kone¢ném vysledku se jedna o publikaci, ktera tvofi ob-
sahové i fyzicky uzavieny celek at uz v podobé jednoho
nebo vice svazkul. Jako pfiklad mohou poslouzit napf. Pa-
lackého ,Déjiny naroda Ceského® &i néktera z encyklopedii
(u nichz také dopfedu vime, kolik bude mit svazkl). Znalost
kone¢ného poctu svazku odliSuje vicesvazkovou monografii
od serialové publikace.

Seridlova publikace — publikace v tis§téné nebo
rozmnozené formé, vydavana v ¢astech nasledujicich po
sobé, obvykle navazujicich ¢iselné nebo chronologicky, se
zamérem stalého pokradovéni nezavisle na periodicité.'”
Serialové publikace byly dfive oznacovany jako periodika.
Dnes se mohou vyskytovat nejen v tist€né, ale také
v elektronické podobé (na sérii CD, DVD, na Internetu). Za-
sadni pro oznageni materidlu jako seridlové publikace je
zamér vydavatele produkovat material dlouhodobé bez pre-
dem uréeného poctu pokracovani.

Patentovy dokument — oficialné publikovana speci-

fikace definujici vynélez, pouZivana k ziskani nebo uplatné-
ni patentovych prav.""
Do této kategorie zafazujeme nejen vlastni patenty, ale ta-
ké zvefejnéné patentové piihlasky véetné uzitnych vzoru
a autorskych osvéd&eni. Patentové materidly, které nebyly
zvefejnény (vydany tiskem) se fadi do pramend, nikoli do
literatury, a jako takové je také citujeme.
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Nakladatel, nakladatelstvi, vydavatel, vydava-

telstvi — osoba nebo organizace odpovédna za vyrobu
a rozsifovani dokumentu.”
Dnes jsou vyrazy nakladatel a vydavatel uvadény jako sy-
nonyma (dfive se jako nakladatel oznacoval subjekt, ktery
financoval vydani publikace a vydavatelem byl nazyvan ten,
kdo publikaci fyzicky vytvofil — vysazel, vytiskl, vyvazal).
Proto napf. oznaceni “vlastnim nakladem” znamenalo, Ze si
autor financoval rozmnozeni svého dila v tiskarné &i na
xeroxu z vlastnich prostfedkd.

lll. Obecna pravidla pro bibliografickou citaci

Zakladnim pramenem informaci pro biblio-
graficky popis je citovana popisna jednotka ™
Plati u vSech typt materiall — at’ uz se jedna o monografii,
Casopis, CD ¢&i webovou stranku. Potfebné Udaje hledame
v prvni fadé na titulnim listu nebo jeho ekvivalentu (Stitek
na zvukové nahravce aj.) Teprve pokud u citovaného doku-
mentu nenalezneme titulni list nebo jeho ekvivalent, snazi-
me se ziskat potfebné Udaje z alternativnich zdroji jako
jsou napf. desky, obal nebo zdroje mimo dokument — biblio-
graficky ¢asopis, nabidkovy katalog nakladatelstvi apod.
Pro spravnost bibliografické citace je dllezité také presné
uréeni citovaného materialu, tzn. zda se jedna o monografii
¢i seridlovou publikaci, ¢ast monografie ¢i pfispévek apod.
Nez se pustime do jednotlivych typu bibliografickych citaci,
rada bych uvedla nékolik obecnych pravidel bibliografic-
kého popisu (citace):

1) Udaje zafazené do bibliografické citace se prepi-
suji tak, jak jsou uvedeny v originale,’”, ALE

2) Udaje ziskané z origindlu se transliteruji nebo ro-
manizuji v souladu s pfislusnou mezinarodni normou.
Transliterovana forma bud’ mlze nahradit originalni formu,
nebo miize byt pfipojena v hranatych zavorkach.'™
Transliterace znamena prevedeni pismen a znakl jednoho
druhu pisma na odpovidajici pismena a znaky (napf. Cisli-
ce) jiného druhu pisma, zpravidla bez ohledu na zvukovou
hodnotu jednotlivych pismen — napf. pfepis azbuky nebo
arabskych znak( do latinky. Na rozdil od transkripce, ktera
se pfi prepisu z jednoho druhu pisma do jiného snazi za-
chytit pfedevsim zvukovou podobu jazyka.

3) Zkratky — krestni jména, ktera tvori ¢ast jména auto-
ra, redaktora, nakladatele atd. |ze omezit na inicidly za
predpokladu, Ze to neznejisti identitu dané osoby.™
S vyjimkou v8eobecné uzivanych zkratek se vyznam vSech
zkratek pouZzitych v citacich nebo pramenech, z nichZ jsou
citace odvozeny, musi uvést v poznamce nebo tabulce.’”
Napftiklad u dvou autorl se stejnym pfijmenim a pocatec-
nim pismenem kfestniho jména neni vhodné zkracovat
kfestni jméno inicialou. Soucasné vSak neni zvykem uvadét
jednou kfestni jméno v plném znéni a podruhé je zkracovat
inicialou. Je tfreba zvazit, ktera varianta bude ve vasem kon-
krétnim pfipadé vhodnéjsi a tu pak aplikovat v celé praci.
Ve Vasem C&lanku se také mohou vyskytnout dlouhé nazvy,
které je tfeba uvadét opakované a relativné ¢asto. Tato si-
tuace se da fesit vytvofenim pismenkové zkratky daného
nazvu, kterou ale samoziejmé tézko rozsifruje nékdo jiny
nez sam autor. Proto je nutné na tyto zkratky ¢tenare upo-
zornit — nejlépe hned na zacatku prace.

4) Psani velkych pismen a pravopis museji byt
v souladu s pravopisnou 7praxi pfijatou pro jazyk nebo pis-
mo uvadénych informaci.’®
To znamena pfi udajich v angli¢tiné ctit anglicky pravopis,
u némecky psaného materialu aktualni pravopis némecky
atd. Casto stadi drzet se bezchybné ptivodniho zdroje.

5) Interpunkce — pro vSechny citace uvadéné v jedné
publikaci se pouZiva jednotny systém interpunkce. Kazdy
prvek citace musi byt zfetelné oddélen od nasledujicich

prvkd prostrednictvim oddélujici interpunkce (Carky, tecky,
pomicky atd.)."”

Soucasti normy neni pfesné stanoveni jakym interpunké-
nim znaménkem je ten ktery prvek citace (napf. autor, na-
zev ad.) oddélen od ostatnich. Protoze se vSak vétSina au-
torll otrocky drzi interpunkce pouzité v prikladech uvede-
nych v normé, bude zfejmé nejlepsi se této praxi pfizplso-
bit, i kdyZ nékdy se mulze jevit jako ponékud nelogicka. Jed-
notnost v tomto pfipadé zvySuje srozumitelnost uvadénych
udaja.

6) Druh pisma — pro zd(raznéni rozdilii mezi prvky
nebo zvyraznéni nejvyznamnéjsich prvku citace, Ize vyuZit
rizné typy pisma nebo podtrhavani.

Klasickym pfikladem je uvadéni nazvu citovaného dila kur-
zivou. Tato skutec¢nost je dllezitd zejména pfi rozliSovani
citace celého dila od citaci pouhé ¢asti dila.

7) Dodatky a opravy — doplrikové udaje Ize v citaci

uvést, jestlize je tfeba opravit zjevné chyby ve zdrojovém
dokumentu, preloZit nebo transliterovat informace, poskyt-
nout blizsi informace o osobach nebo korporativnich orga-
nech prostrednictvim rozepsani inicial nebo akronymd, ne-
bo odlisit podobné mistni nazvy pfipojenim upresriujicich
terminy (kvalifikator(). VSechny takové udaje s vyjimkou
téch, které jsou uvedeny v poznamkach, se zapisuji za mo-
difikovany prvek do hranatych zavorek.?’
Akronym = inicialova zkratka nazvu, napf. SOF — Svétova
odborova federace. Tady Vas musim upozornit na drobnou
zaludnost — dodatky a opravy, které do citace doplni jeji au-
tor z jinych zdroju nez je samotny citovany dokument, jsou
uvadény v hranatych zavorkach. Tzv. kvalifikatory, coz jsou
upresnujici Udaje, nejCastéji odliSujici podobné mistni na-
zvy, jsou uvadény v zavorkach kulatych.

Priklady:

NOVAK, Z[dené&k] — na rozdil tfeba od Novaka Zbys-

ka. Tento fakt zjistil autor citace z jiného zdroje nez

byl citovany dokument, proto je zbytek jména za ini-
cialou (ktera byla uvedena pfimo v citovaném doku-
mentu) uveden v hranaté zavorce.

1966 [spr. 1969] — rovnéz zjisténo z jiného nez cito-

vaného zdroje

Trinity College (Cambridge)

Trinity College (Dublin) — zde se jedna o tzv. kvalifi-

kator, ktery odliSuje stejnojmenné vysoké Skoly ve

dvou odliSnych méstech

U udaja, které jsou uvedeny v hranatych zavorkach,
je tfeba pfipustit jistou miru nespolehlivosti — byly zjistény
z jiného zdroje nez byl citovany dokument a v takovém pfi-
padé nelze zcela vyloucit omyl.

8) Je-li uvedena vice nez jedna polozka k danému

prvku citace, uvadime tu, ktera je uvedena jako prvni nebo
je nejvyraznéji oznacena.
Vyjimkou je uvedeni vice autor(. Do celkového poctu ti
uvadime vSechny autory, pfi vice nez tfech spoluautorech
uvadime pouze prvniho az prvni tfi, ostatni pak nahradime
zkratkou ,et al.“ (z latinského et alii = a jini) nebo jejim ekvi-
valentem v Cestiné napf. ,a kol.”

IV. Specifikace prvkii

Kazda bibliograficka citace se sklada z povinnych
a nepovinnych prvkd — jméno autora, nazev dila, rok vydani
apod. Jejich ustadlené poradi v citaci usnadnuje CEtenafi
orientaci. Dulezité je také spravné uréeni a uvedeni
jednotlivych prvkd citace. V pofadi prvnim prvkem
bibliografické citace je nejcastéji:
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1. Primarni odpovédnost

1.1 Osoby a korporativni organy

Tzn. jednotlivec nebo instituce odpovédna za obsah doku-
mentu.

Primarné odpovédny je v pfipadé textovych dél bézné au-
tor, u jinych typt dél to mohou byt vytvarnici, skladatelé atd.
U patentovych dokumenti se za odpovédnou osobu po-
vazuje prihlasovatel nebo majitel patentu. Korporativni or-
gany mohou byt povazovany za primarné odpovédné,
Jestlize dilo odrazi kolektivni uvazovéani nebo cinnost orga-
nu (napf. konferencni materialy, zpravy komisi), nebo je-li
dilo ve své podstaté administrativni (planovaci pfirucky, ad-
resare, katalogy majetku korporace atd.).

Jména editoru (redaktort) popisnych jednotek sestavaji-
cich z nékolika dél odvozenych z rGznych prament nebo
pfispévkl nekolika autort Ize pokladat za prvek primarni
odpovédnosti, jestlize je editor jmenovité uveden na vy-
znamném misté v prameni. V takovych pfipadech se za je-
ho jméno ma pripojovat v kulatych zavorkach zkratka “ed.”
nebo jeji ekvivalent.?”

Plati u editord sbornikud, almanacht apod.

POZOR - u vSech seridlovych (= periodickych) publikaci je
prvnim prvkem bibliografické citace nazev. Jméno osoby
(nejCastéji redaktora) spojené se serialovou publikaci Ize
zaclenit do prvku podfizena odpovédnost.

1.2 Formalni Gprava jmen
Jména uvedend v prvku ,primdrni odpovédnost” jsou
zapsana ve formé, v jaké jsou uvedena v prameni, je-li to
nutné v invertované podobé tak, aby ¢ast jména uvedena
v citaci jako prvni byla tou ¢asti jména, pod niZ je jméno
normalné fazeno v knihovnim katalogu, adresari apod.
Krestni ijéna nebo jiné sekundarni prvky se uvadéji po pfi-
Jjmeni.?? Napf.:

GOETHE, Johann Wolfgang von

MEYER-UHLENRIED, Karl-Heinrich

1.3 Korporativni organy
Jméno korporativniho organu uvadéné v tomto prvku je za-
psano ve formé, v jaké je uvedeno v prameni. Implikuje-li
jméno odpovédného organu podfizenost vysSimu organu,
Jjeho jméno je uvedeno spolu se vSemi zprostredkujicimi
trovnémi nezbytnymi pro identifikaci odpovédné organiza-
ce... U ministerstev se miiZe uvadét nazev zemé.? Napf.:
Akademie v&d CR. Ustav archeologie — egyptologické
oddéleni.
Ministerstvo dopravy. Francie.
Rotary klub (Praha).
1.4 Dvé nebo tfi jména, vice nez tfi jména
Nesdili-li zakladni odpovédnost za dilo vice neZ tfi osoby
nebo korporativni organy, maji se uvadét obé nebo vSech-
na tfi jména. Jsou-li v prameni vice nez tii jména, uvadi se
pouze prvni nebo prvni dvé Ci tfi. Vynecha-li se jedno nebo
vice jmen, pfipojuje se za posledni uvadéné jméno zkratka
“et al.” (et alii) nebo jeji ekvivalent.?”
Ceskym ekvivalentem je vyraz "a jini" nebo "a kolektiv".
Omezeni uvadénych jmen v primarni odpovédnosti na tfi
ma své logické opodstatnéni — ¢lovék si vétSinou vice jmen
lektivu jsou zpravidla uvadéni na Celném misté. Napf.:
HORAK, F.; NOVAKOVA, E. a VYHRADIL, M.
HORAK, F. - NOVAKOVA, E. - VYHRADIL, M.
HARKINS, William et al.
Domnivam se, Ze tec¢ka za slivkem ,et" (latinsky ,a“) ve vy-
razu et alii“ v textu normy je preklep.

1.5 Neznama primarni odpovédnost

Nejsou-li osoba nebo organ primarné odpovédné za dilo
uvedeny v popisné jednotce a nelze je spolehlivé urcit z ji-
nych zdroji, tento prvek se vynechava a prvnim prvkem
citace je nazev. Neznamy autor se nenahrazuje terminem
,Anonym*“?

Obdobné pravidlo ostatné plati pro vSechny prvky bibliogra-
fické citace. Je to celkem logické — co nemohu najit ¢i ove-
fit, nemohu ani zapsat. Pokud tedy v néjaké bibliografické
citaci urcity, obvykle uvadény, prvek postradame, znamena
to, Ze jej autor citace spolehlivé nezjistil.

2. Nazev

Je v poradi druhym prvkem bibliografické citace. V pfipadé
absence jména autora a u serialovych publikaci prvkem
prvnim. Nazev nebo podnazev Ize kratit, pokud to nezpliso-
bi ztratu podstatnych udaja. Nikdy nevynechavame zacatek
nazvu, vynechani udaje musi byt oznafeno vypustkou
v podobé tfi teCek ... Nazev dila byva uvadén kurzivou,
u citaci ¢asti dila je kurzivou psan nazev celého zdrojového
dokumentu. Napf.:

TFi zlaté viasy déda VSevéda a jiné ...

Jak zachranit manzelstvi aneb ...

3. Podfizena odpovédnost
Jedna se o nepovinny prvek bibliografické citace a uvadi
osoby nebo korporace vykonavajici pfi vzniku dila podfize-
né funkce — redaktory, pfekladatele, ilustratory ad.
POZOR - sem patfi také puvodci vynalezu, ktefi postoupili
své zajmy na patentu zpravidla néjaké korporaci, jejiz na-
zev je pak uvadén na misté primarni odpovédnosti. Napf.:
CAPEK, Karel. Divadelni hry. K vyd. pfipr. a pozn.
sest. Miroslav Halik.
DANIKEN, Erich von. Prorok minulosti. Ptel. R. No-
vak.
NOVA HUT, a.s., Ostrava. Tryskové sestava pre-
stupnikového kolena. Plvodce vynalezu: Jifi Kos.

4. Oznaceni vydani
Zapisuje se vyrazy uvedenymi v prameni, v€etné respekto-
vani jazyka. Vyrazy oznaclujici Ciselné pofadi se zapisuji
arabskymi Cislicemi. Pokud tento Udaj chybi, pfedpoklada
se, ze se jedna o vydani prvni. Napf.:
3%ed.
5. pfeprac. autoriz. vyd.

5. Nakladatelské udaje
Uvadeéji misto vydani dila, nazev nakladatelstvi a datum
vydani. Misto vydani a nazev nakladatelstvi jsou nepovin-
nymi prvky bibliografické citace a oddéluji se odklepem a
dvojteckou. Napf.:
Praha : Academia, 2001.

5.1 Misto vydani
Nazev mésta, ve kterém byla popisna jednotka vydana se
zapisuje v jazyce originalu, v prvnim padu v pravopise pra-
mene. Nazev statu, provincie, zemé atd. se doporucuje do-
plnit, obvykle v okrouhlych zavorkach (kde je to mozné, ve
zkracené formé), tam, kde je to nutné pro odliseni mésta od
jinych téhoz nazvu nebo pro identifikaci mésta, které neni
obecné znamé.?® Napt.:

Cambridge (Mass.)

Cambridge (GB)
Nelze-li misto vydani zjistit, uvadime ,misto vydani nezna-
mé“ nebo ,b.m.“ (bez mista). Naopak Ize uvést i vice mist
vydani a to v poradi, v jakém jsou uvedena v citovaném do-
kumentu.

5.2 Nakladatel
Jméno nakladatele Ize uvést ve zkracené nebo zkratkové
formé, pokud to nezpusobi nejednoznacnost. Krestni jména
nebo inicialy se maji uvadét pouze pro vylouceni nejedno-
znacnosti. Vyrazy jako “a syn, a spol., Inc.” se vynechavayji,
vyraz ,press” se nevynechava. Jména ostatnich nakladate-
10 (nédzvy ostatnich nakladatelstvi) mohou byt rovnéz za-
pséna vzdy spolu s prislusnym mistnim nézvem.?” Napf.:
Wiley (ne John Wiley & Sons)
Scarecrow Press
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Praha : Melantrich; London : T. Nelson (na vydani
tohoto dila se podilela dvé nakladatelstvi)
Je-li nakladatel neznamy uvadime “b. n.” (= bez nakladate-
le).

5.3 Datum vydani
Obecné se rok vydani zapisuje tak, jak je uveden
v prameni, transkribovany (pfevedeny) do arabskgch Cislic.
Upiné datum se uvadi u patentovych dokumenti.®
Jedna se o povinny prvek citace. Je-li datum vydani nezna-
mé, nahrazujeme jej alespon datem udéleni autorskych
prav, datem tisku nebo odhadnutym datem. Napf.:

[vytisténo 1953], [cca 19771,

pfipadné b.d. (bez data)
Presahuje-li vydavani vicesvazkového monografického dila
jeden rok, zapisuji se shrnujici data. Neni-li vydavani dosud
ukonceno, zapisuje se prvni datum s pomickou a meze-
rou.?
Vydavani vicesvazkového monografického dila v praxi ¢as-
to trva déle nez jeden rok (napf. u vicesvazkovych encyklo-
pedii), proto uvadime shrnujici data, tzn. datum vydani prv-
niho a posledniho svazku a tato data oddélujeme pomlé-
kou. Pokud citujeme z dila, jehoz vydani jesté nebylo do-
kon&eno, uvadime datum vydani prvniho svazku, pomi¢ku
a mezeru. Coz je logické — nemdzeme datovat néco, co se
jesté neuskutecnilo. Napf.:

1973 — 1978 (vydavani dila bylo dokonéeno)

1999 — (vydavani dalSich svazku jesté pokracuje)

6. Udaje o vydavani

Udaje o vydavani jsou povinnym prvkem citace serialovych
publikaci (periodik) a jsou uvadény na misté udaji o vyda-
ni. Maji byt co nejuplné&jsi, abychom pfi hledani konkrétniho
¢lanku nemuseli prolistovavat tfeba nékolik roénik( daného
periodika. U novin uvadime pIné denni datum, u ¢asopisu
oznaceni Cisla a roku, popf. i ro€niku. Napf.:

1995, roc. 38, €. 5. (Casopis)

Cervenec/srpen 1985 (&asopis)

21.12.2002, ro€. 13 (noviny)
Jestlize se citace vztahuje na celou serialovou publikaci,
ktera dosud nebyla uzavrena, zapisuje se chronologické
oznaceni nebo ¢islovani pouze prvniho svazku (seSitu)
a po ném nasleduje pomicka a mezera.’® Tato situace je
dosti ¢asta, nebot serialové publikace aspiruji na dlouhodo-
bé vydavani, takze uvést obé shrnujici data je mozné jen
u téch periodik, jejichz vydavani bylo z riznych dlivodu jiz
ukonceno. Napf.:

brezen 1974 — ,ro¢. 1- ,¢.1—

Jestlize jsme pro svou praci prostudovali pouze cast ze
vSech jiz vydanych rocénikl &i Eisel seridlové publikace,
uvadime jen skuteéné prostudovany rozsah materialu.
Napf.:

1956 — 1963, ro¢. 1 — 8

leden 1976 — duben 1981, ro¢. 12, &. 1 —ro¢€. 16,

¢. 4

7. Rozsah
Tento prvek citace je nepovinny.

7.1 Rozsah monografii
U tisténych monografii uvadime bud pocet stran, listd,
sloupcli nebo u vicesvazkovych monografickych publikaci
pocet svazk(l. Napf.:
202 s.,15 grafic. 1., 30 sl. (jednosvazkové tisténé mo-
nografie)
10 sv. (vicesvazkova tisténa monografie)

U netisténych jednotek uvadime rozsah poc¢tem fyzickych
Casti, event. s upfesnénim jejich rozsahu. Napf.:

2 mikrofise

3 gramofonové desky

sada 4 CD

7.2 Rozsah prispévki a €asti (kapitol) monografii
Uvadime oznacenim stran v monografii €i serialové publika-
ci, na kterych se nami prostudovana ¢ast nebo pfispévek
nachazi. Napf.:

s. 105 — 168

Graf. list&. 1-5

8. Edice

Tento Udaj je nepovinny.
Je-li v monografické nebo serialové publikaci uvedeno jmé-
no vétsiho celku, jehoZ je publikace c¢asti (nékdy cislova-
nou), Ize jméno tohoto celku g edice, a pofadi zapsat tak,
jak je uvedeno na dokumentu.”” Napf.:

Ucebnice pro vysoké Skoly

Edice anglickych klasikd, sv. 12

9. Poznamky

Nepovinny Udaj. Na tomto misté Ize uvést podle naseho
uvazeni doplfujici informace ke vSem vySe uvedenym prv-
kim citace nebo dulezité udaje, které jsme nemohli uvést
v ramci predchazejicich prvka bibliografické citace. Napf.:

Reprint originalu vydaného Boston : Estes and Lauri-

at, 1902.

Pouze pro potieby viady.

Omezeny pocet vytiskl — 100 exemplard.

10. Standardni €islo
Standardni ¢islo (ISBN, ISSN ad.) pridélené popisné jed-
notce, se zapisuje ve formé predepsané vhodnou nor-
mou ... Neni povinné u ¢asti, pfispévk( atd. v monografic-
kych publikacich, u ¢lankd atd. v seridlovych publikacich. 3%
Standardni Cislo je mezinarodné jedine¢né Ciselné oznace-
ni vydaného materialu. Pfi uvedeni tohoto Cisla v kterékoliv
odborné vedené knihovné na svété ziskate pfislusny mate-
rial. Toto Cislo je publikaci — materidlu pfidélovano v nakla-
datelstvi a je v ném zakodovana zemé, kde bylo dilo vyda-
no, a druh materialu. Na zdpadé ma toto Cislovani dlouhole-
tou tradici, u nas se zacalo pouzivat po roce 1989.
Pridélovani standardnich &isel je mezinarodné koordinova-
no — kazdy stat ma svdj Ciselny kéd a sam pak pfidéluje
potfebny pocet standardnich Cisel vSem vydavatelim — na-
kladatelstvim, védeckym institucim, statnim ufadim apod.
Pro vyrazné odliSné materialy jsou zavedeny specidlni fady
standardniho &islovani — pro knihy je to ISBN (International
Standard Book Numbering), pro periodika [ISSN
(International Standard Serial Numbering), obdobné pro
hudebniny ISMN atd.
Pfi uvadéni standardniho Cisla postaci, kdyz pozorné opi-
Sete Udaje z citovaného dokumentu. Pro Uplnost — doporu-
gované normy jsou CSN ISO 2108 (do jejiho zavedeni
u nas CSN 010189 Mezinarodni standardni &islovani knih)
a CSN ISO 3297 (do jejiho zavedeni CSN 010187 Mezina-
rodni standardni Cislovani serialovych publikaci).

V. Struktura bibliografickych citaci

Nyni se budeme vénovat jednotlivym typtm tisténych mate-
rial a normou doporucené struktufe jejich bibliografické
citace, tzn. vybéru prvku, jejich poradi a také tomu, které
prvky jsou v citaci povinné a které nepovinné. Pro nazor-
nost budu povinné prvky citace uvadét tu¢nym pismem.
NizZe uvedené struktury jsou navrZeny s ohledem na identifi-
kaci zakladnich prvka bibliografickych citaci a na stanoveni
jejich normalizovaného poradi nebo posloupnosti. Struktury
pfedstavuji oddéleni citace monografickych publikaci, seria-
lovych publikaci, kapitol, ¢lankd atd. a patentovych doku-
mentu, v8echny zaloZzené na tomtéZz obecném modelu,
avSak kaZdou s charakteristikami typickymi pro dany typ
dokumentu.®®
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1) Bibliograficka citace monografické publikace jako
celku

Prvek Priklad:

Primarni odpovédnost DANIKEN, E. von

Nazev Prorok minulosti

Podfizena odpovédnost Prel. R. Novak

Vydani 2. pfeprac. a dopl. vyd.
Nakladatelské udaje Praha : NaSe vojsko

Datum vydani 1994

Rozsah 220 s.

Edice Fakta a svédectvi. Sv. 119.
Poznamky Prel. z: Prophet der Vergang-

henheit
ISBN 80-206-0434-0

a toto jsou mozné varianty citace podle stupné jejich
podrobnosti:

DANIKEN, E. von. Prorok minulosti. Pfel. R. Novak. 1. vyd.
Praha : Nase vojsko, 1994. 220 s. Fakta a svédectvi. Sv.
119. Prel. z: Prophet der Verganghenheit. ISBN 80-206-
0434-0.

DANIKEN, E. von. Prorok minulosti. 1. vyd. Praha : Nase
vojsko, 1994. ISBN 80-206-0434-0.

DANIKEN, E. von. Prorok minulosti. 1. vyd. 1994. ISBN 80-
206-0434-0.

Standardni ¢islo

Pro dalSi dva pfiklady je nutné si znovu uvédomit rozdil me-
zi ¢asti (kapitolou) monografie a pfispévkem v monografii —
viz s. 25.

2) Bibliograficka citace c¢asti
svazku, dodatku atd.)

V citaci oddélené identifikujici ¢ast monografické publikace,
ktera neni samostatnym prispévkem, nasleduje za prislus-
nymi tdaji o dile jako celku Cislovani, nazev a dal$i, pro po-
pisovanou ¢ast jedineéné udaje.*

monografie (kapitoly,

Prvek: Priklad:
Primarni zodpovédnost BRUNTON, P.
Nazev zdrojového dokumentu  Perspektivy
Vydani . vyd.

Cislo &asti sv. 2

Podfizena odpovédnost
Nakladatelské udaje

PFel. R. Formankova aj.
Praha : Unitaria

Datum vydani 1992
Lokace ve zdroj. dokumentu Kapitola 19, Vlada rela-
tivity, s. 19 — 32

BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Praha : Unitaria,
1992. Kapitola 19, Vlada relativity, s. 19 — 32.

Kurzivou je napsan nazev celého dila, nikoliv citované ¢as-
ti. Pfi hledani dané kapitoly musime pfece nejprve najit ce-
lou knihu. Osobné bych doporuc€ovala i zde uvadét ISBN
zdrojového dokumentu, i kdyZ jej norma nevyZaduje.

3) Bibliograficka citace pfispévkii v monografickych
publikacich

Za udaji o priméarni odpovédnosti, nazvu atd., které se vzta-
huji k prispévku, nasleduje norméini citace zdrojového do-
kumentu jako celku jasné odliSena typograficky, interpunkci
a slovem “In”. Lokace pfispévku ve zdrojovém dokumentu
se dokazuje prislusnym strankovanim atd. na konci celé
citace.*

Prvek: Priklad:

PFispévek:

Primarni odpovédnost  FOUCKOVA, M.

Nazev Reinkarnace a hlubinna terapie
In:

Zdrojovy dokument

Primarni odpovédnost WHITTON, J. L. A FISHER, J.

Nazev Zivot mezi Zivoty
Vydani 1. vyd.

Nakladatelské udaje Brno : Bollingenska véz
Datum vydani 1992

Lokace ve zdroj.

dokumentu s.9-14

FOUCKOVA, M. Reinkarnace a hlubinna terapie. In WHIT-
TON, J. L. a FISHER, J. Zivot mezi Zivoty. Brno : Bollingen-
ska véz, 1992, s. 9-14.

PFispévek tvofi samostatnou jednotku, maze byt uverejnén
i v jiné publikaci (napf. odborném €asopise, sborniku) nebo
zcela samostatné. Proto jsou na prvnim misté uvedeny
udaje o pfispévku a po predlozce "In" nebo "V" nasledu;ji
udaje o celé publikaci, v niz Ize pfispévek nalézt. Logicky je
kurzivou opét uveden nazev celé zdrojové publikace, nebot
nejdfiv musime najit celou publikaci, abychom v ni mohli
vyhledat dany pfispévek a to na strdnkach, uvedenych na
konci celé citace.

Uvadéni standardniho Cisla (ISBN nebo ISSN) by v tomto
pfipadé nebylo zcela efektivni, nebot pFispévek mize byt
uvefejnén v raznych publikacich a tedy pod rGznymi stan-
dardnimi Cisly.

4) Bibliograficka citace serialovych publikaci

Prvek: Priklad:
Nazev Zpravodaj ministerstva dopravy
Odpovédnost Ministerstvo dopravy CR

Udaje o vydani (data
a/nebo cisla)
Nakladatelské udaje
Edice

Poznamky
Standardni Cislo

1991
Praha : PRESS-KO a Retrans

ISSN 0862-9005

Zpravodaj ministerstva dopravy. Ministerstvo dopravy Ces-
ké republiky. 1991 - . Praha : PRESS-KO a Retrans.
ISSN 0862-9005.

Takto citujeme celou serialovou publikaci, tzn. vSechna do-
sud vydana Cisla ¢&i ro¢niky. Z prazdného mista za pomi¢-
kou C&tenar zjisti, Ze tato seridlova publikace dosud vychazi.

5) Bibliograficka citace ¢lankt atd. v serialovych publi-
kacich

Prvek: Priklad:

Primarni odpovédnost SiSA, Zbynék

Nazev Chovna stanice prazské
Z00

Podfizena odpovédnost Fotografie Vladimir
Motycka

Nazev zdrojového dokumentu
Lokace ve zdroj. dokumentu
(rok, ¢islo svazku, lokace ¢asti)

Zvifata a my

duben 1995, ¢. 4,
s.25-29

SISA, Zbynék. Chovna stanice prazské ZOO. Zvitata a my,
duben 1995, €. 4, s. 25-29.

Takto citujeme prispévek (Elanek) v serialové publikaci, kte-
ry, podobné jako prispévek v monografické publikaci, tvofi
uzavienou informacni jednotku. Proto jsou nejprve uvadény
z&kladni udaje o pfispévku a teprve za nimi nasleduji udaje
o tzv. zdrojovém dokumentu. Kurzivou je opét uveden na-
zev periodika, které musime vyhledat jako prvni, abychom
se v ném dopatrali nami hledaného ¢€lanku a to na stran-
kach uvedenych v lokaci na konci citace.
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6) Bibliograficka citace patentového dokumentu

Citace patentového dokumentu mizZe zacinat jménem pfi-
hlaSovatele patentu, chybi-li jméno vlastnika patentovych
prav, po némz nasleduje nazev vynalezu. Osoby nebo kor-
porativni organy vykonavajici dalsi funkce Ize zaclenit do
formulace podrfizené odpovédnosti.

Citace obsahuje identifikator dokumentu tvorfeny a) nazvem
zemé nebo mezinarodni organizace, neni-li jasné identifiko-
van v druhu patentového dokumentu ... b) druhem patento-
véh%7)c!okumentu... c¢) ¢islem dokumentu ... d) datem vyda-
ni...

Ptiklad:
Nova hut, a. s., Ostrava

Prvek:

Primarni odpovédnost
(pfihlaSovatel)

Nazev vynalezu Tryskova sestava
prestupnikového kolena
Pdvodce vynalezu: Jifi

KOS

Podfizena odpovédnost

Poznadmky
Identifikace dokumentu:

Zemé nebo vydavajici urad Ceska republika

Druh patent. dokumentu Patentovy spis
Cislo 279967
Datum vydani cit. dokumentu 1979-01-15

NOVA HUT, a. s., Ostrava. Tryskové sestava prestupniko-
vého kolena. Plvodce vynalezu: Jiti KOS. Ceska republika.
Patentovy spis 279967. 1979-01-15.

Z uvedené bibliografické citace muzeme vycist, Ze autor
vynalezu postoupil sva patentova prava korporaci (Nové
huti, a.s. Ostrava).

V pfipadé, kdy nezname autora nebo pfihlaSovatele paten-
tu, je dostacujici identifikaci nazev statu, ktery patent udélil
(nebo jemuz je adresovana patentova pfihlaska), oznaceni
a Cislo patentového materialu (patentu ¢i patentové pfihlas-
ky) a datum vydani, které zapisujeme v pofadi rok-mésic-

nosti citovat takto:

Ceska republika. Patentovy spis 279967. 1979-01-15.
tzn. uvést udaje identifikatoru dokumentu.

VL. Soupis bibliografickych citaci

Bibliograficka citace je vlastné popisem-identifikaci materia-
lu, z néhoz jsme ve své praci vychazeli ¢i z néj dokonce do
svého ¢lanku prevzali uréity udaj, hypotézu, graf apod. Je
pravdépodobné, Ze v odborné praci nebude tato situace
ojedinéla a bibliografickych citaci se nam v pfispévku sejde
vice. Je proto dilezité vénovat pozornost nejen sjednoceni
formalni stranky citaci, ale i soupisu vSech bibliografickych
citaci v dané praci. V odbornych pracich se oznaduje jako
seznam pouzité nebo doporucené literatury a mlze se na-
chazet na konci prace nebo na koncich kapitol. Norma nam
k tomu fika, Ze:

Soupis bibliografickych citaci je bézné uspora-
dan bud’ abecedné podle prvniho prvku nebo v numerické
posloupnosti korespondujici s poradim odkazt v textu. %)
Abecedni fazeni ve Vasi praci uvedenych bibliografickych
citaci vychazi z prvniho prvku, tzn. podle pfijmeni autora
nebo prvniho slova z nazvu citovaného dila (u dél anonym-
nich nebo dél vice nez tfi autort).

PFi Ciselném fazeni postupujeme chronologicky podle pofa-
di citaci ve Vasem textu, bez ohledu na abecedni posloup-
nost.

Obsahuje-li abecedné usporadany soupis cita-
ci dvé nebo vice poloZek se stejnym prvnim prvkem a po-
loZzky jsou zapsany bezprostfedné za sebou, ve druhé a
nésledujicich citacich Ize prvni prvek nahradit pomickou.>”

Napf. sejde-li se nam za sebou nékolik praci téhoz autora,
muazeme (ale nemusime) u druhého a dalSich dél vynechat
jeho jméno a zaclit zaznam az nazvem dila. Napf.:
BENES, Josef. Muzeum a sbirky. Praha : Academia,
1980.
- . Muzeum a vychova. Praha : Academia, 1982.
- . Muzejni prezentace. Praha : Stat. nakl. pedag.
liter., 1984.

Jsou-li vSechny polozky bibliografického sou-
pisu nebo jeho oddélené cCasti zapsany pod stejnym prv-
kem, Ize prvni prvek zcela vynechat, pokud nazev soupisu
jasné vyjadruje tento spolecny prvek.*”

Tato moznost je €asto vyuzivana zejména u personalnich
bibliografii, tzn. soupisu dél jednoho autora. Protoze prvni
prvek — jméno autora — je v celém soupisu stejny, je zbytec-
né jej stale opakovat. Napf.:

Bibliografie Karla Capka:

Apokryfy. Praha : Ad. Synek, 1932.

Cesta deviti hodin. Praha : F. Topi¢, 1937.

Kam se dé&ji knizky. Brno : A. Fosek, 1928.

Je-li soupis citaci usporadan tak, Ze prvek

Lprimarni odpovédnost® neni nutny pro abecedni razeni, .
v systematicky usporadanych soupisech, Ize zapsat prvek
primarni odpovédnost* az po nazvu.*’
Tyka se zejména soupist odborné literatury pro urcity obor,
kde c&tenaf hleda predevSim prace k danému problému
a autor téchto praci je v poradi dllezitosti az na druhém
misté. Napfr.:

Soupis literatury bibliografie praci k déjinam odi-

vani:

DEJINY odivéni — Starovék. Kybalova L. 1. vyd. Pra-

ha : Melantrich, 1995.

DEJINY odivéni — Stfedovék. Kybalova L. 1. vyd.

Praha : Melantrich, 1997.

ZENA doby secese. Vydrova Jana. 3. vyd. Praha :

Olympia, 1980.

CESKA méda 1870 — 1918. Od valéiku po tango.

Uchalové E. 2. vyd. Praha : Nase vojsko, 1997.

Vime uz, jak ma bibliograficka citace urcitého typu doku-
mentu vypadat po formaini strance i to, jakou podobu muze
mit soupis citaci. Je tfeba mit na paméti, Ze soupis biblio-
grafickych citaci mGze zahrnovat zaznamy celych publikaci
i jednotlivych €lankl, pfispévkl &i jinych materiald, které
jste v ramci pfipravy svého ¢€lanku prostudovali.

VIl. Vztah mezi citacemi a odkazy v textu

Odkaz je struéna forma citace vsunuta do pokra-
Cujiciho textu nebo pripojena jako poznamka na strance
dole, na konci kapitoly nebo na konci celého textu.*?

V textu se tedy pouze vyjime¢né uvadi plna bibliograficka
citace, protoZe to naruduje plynulost vykladu, vétSinou je
citace v textu zastoupena odkazem.

Odkaz slouzi k identifikaci publikace, z niZ byla
vybrana cast textu, parafrazovana myS$lenka atd., a
k pfesnému vymezeni lokace v rémci zdrojové publikace.*®
To znamena, Ze soucasti bibliografické citace, vazici se ke
konkrétnimu odkazu v textu, musi byt vyznaceni stranky
(stranek), na kterych se prevzaty udaj v citovaném doku-
mentu nachazi.

UzZiva-li se odkaz spolu se soupisem biblio-
grafickych citaci, musi obsahovat udaje dostatecné pro
zajisténi jednoznacného korespondovani mezi odkazem a
bibliografickou citaci identifikované poloZky. Toto korespon-
dovani se zajistuje jednou ze tfi nize popsanych metod:*¥
To znamena, Ze od zkraceného udaje = odkazu v textu mu-
si byt jasna cesta k bibliografické citaci, ktera popisuje a tim
identifikuje material, z néhoz jsme Cerpali a na ktery odka-
zujeme.
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1) metoda €iselnych citaci
Cislice v textu zapsané jako horni index nebo do zévorek
cituji dokumenty v poradi, v némz byly poprvé odkazany.
Po sobé nasledujicim odkazim uréitého dokumentu je pri-
déleno stejné éislo jako prvnimu:*®
To znamena, Ze v8echny odkazy na dokument, z néhoz
bylo v préaci citovano jako z prvniho, budou odkazany
gislem (1), ptipadné ", odkazy na dokument citovany
napf. jako tfinacty v poradi budou vSechny oznaceny
(13) event. .
Provadi-li se odkaz na urcité ¢asti dokumentu, [ze uvést za
Cislicemi Cisla stranek (13, s. 55). Citace jsou usporadany
v &iselném poradi do éislovaného soupisu.*®
Napf.:
Text s odkazy:
,Nova teorie o Casovém zafazeni zmén v pohfebnim ritu
u Slovan( byla poprvé zminéna u Novotného (13,
s. 335) a prekvapivé brzy ji dolozily vysledky botanické-
ho vyzkumu (5) ...*
Soupis bibliografickych citaci:
5. BURDA, Zdenék. Botanické vyhodnoceni lokalit se
slovanskymi pohtebisti v CR. In Shornik z kolokvia Ges-
kych a slovenskych pfirodovédcu. Brno : Bollingenska
véz, 1982, s. 9-14.

13. NOVOTNY, Jan. Zmény v pohfebnim ritu Slovani.
1. vyd. Praha : Academia, 1980.

2) metoda pribéznych poznamek
Cislice nésledujici za odkazy v textu, zapsané jako horni
index nebo do zavorek, se vztahuji k ¢iselné fazenym po-
znamkam usporadanym podle poradi jejich vyskytu
v textu... Je-li urCity dokument odkazovan vice nez jednou,
po sobé nasledujicim odkazum jsou pridélovana samostat-
n4 Gisla.*®
Cislice v zavorce nebo hornim indexu se vztahuiji k po-
fadi poznamek ve Vasem textu. Je-li néjaky dokument
odkazovan vice nez jednou, jsou dalS§im odkazdm na
tentyz dokument pfidélovana nova poradova disla.
Napf.:
Text s poznamkami:
,Nova teorie o Casovém zafazeni zmén v pohfebnim ritu
u Slovant byla poprvé zminéna u Novotného®"a pre-
kvapivé brzy ji dolozily vysledky botanického vyzkumu®?
... Zakladni zmény v pohfebnim ritu jsou doprovazeny i
zménami hrobové vybavy® .«
Odkazy mohou byt umistény na téze strance pod ¢arou,
na konci kapitoly nebo celého textu a mohou mit stru¢-
né&jSi formu nez pIné bibliografické citace. Staci, kdyz
dostatecné jasné odkazi Ctenafe na patficny zaznam
v soupisu bibliografickych citaci.
ZYNOVOTNY, Jan. Zmény v pohiebnim ritu Slovand,
s. 335.
2 BURDA, Zdenék. Botanické vyhodnoceni lokalit se
slovanskymi pohfebisti v CR, s. 9-14.
ZINOVOTNY, Jan. Zmény v pohiebnim ritu Slovand,
s. 342.
Bibliograficka citace: zpravidla umistény na konci ce-
Iého textu v abecednim poradi.
BURDA, Zdenék. Botanické vyhodnoceni lokalit se slo-
vanskymi pohtebisti v CR. In Sbornik z kolokvia éeskych
a slovenskych pfirodovédcu. Brno : Bollingenska véz,
1982, s. 9-14.

NE)VOTNY, Jan. Zmény v pohfebnim ritu Slovand.
1. vyd. Praha : Academia, 1980.

Tyto poznamky mohou nebo nemuseji obsahovat odkazy.‘”)
Obsahem poznamky nemusi byt pouze odkaz na ur¢ity do-
kument, ale i VaSe poznamka — napf. vysvétlivka, Vas
osobni nazor na dany problém, podrobnéjsi vyCet uvadé-
nych fakt( atd.

Naopak pokud mate jeden Udaj doloZen z vice zdroju, Ize je
uvést pod jednim odkazovym Cislem. Napf.:
Odkazy:
Z)NOVOTNY, Jan. Zmény v pohfebnim ritu Slovani.
1. vyd. Praha : Academia, 1980, s. 335. K této mySlence
se kloni také: BEDNAR, Josef. Historie &tena rydem.
1. vyd. Brno : Bollingenska véz, 1981, s. 48.

Jsou-li v odkazech po sobé nasledujicich zavedeny zkratky
identifikujici ¢asto odkazované popisné jednotky, maji byt
Jjasné vysvétleny bud’ v prvnim odkazu dané jednotky, nebo
v tabulce zkratek.*®

Napfiklad asto pouzivate odkazy na Cesky &asopis histo-
ricky, pro ktery si zvolite zkratku CCH. Tu je tfeba uvést
bud v seznamu zkratek, pouzivanych v celé Vasi praci,
nejlépe hned na zacatku prace nebo pfi prvnim odkazu,
kde uvedete ... ,Cesky &asopis historicky* (dale jen CCH).
Casto vyuzivanou zkratkou je "tamtéz" nebo "c. d.", coz
znamena citované dilo. Tuto zkratku je ovSem mozné pou-
zit pouze tehdy, kdyz se po sobé nasledujici odkazy tykaji
stale stejného dila. Pokud za t&mito zkratkami nenasleduje
oznaCeni strany, znamena to, Ze odkazovany udaj se na-
chazi nejen ve stejném dile jako prfedesly odkaz, ale také
na stejné strané.

3) metoda uvadéni prvniho prvku a data
Prvni prvek a rok vydani odkazovaného dokumentu jsou
uvedeny v textu. Vyskytuje-li se prvni prvek pfirozené v tex-
tu, nasleduje rok v okrouhlych zavorkach, nevyskytuje-li se,
uvadi se v zavorkach jak prvni prvek tak i rok. Je-li to nutné,
Ize v zavorkach uvést po roce jesté Cisla stranek. Maji-li
dva nebo vice dokumentt stejny prvni prvek a rok, rozlisuji
se malymi pismeny (a, b, ¢ atd.), kterd nasleduji v zavorce
za rokem.
Citace dokumentl jsou usporadany do soupisu
v abecednim poradi podle prvnich prvkd, s rokem vydani
a popf. malymi pismeny bezprostfedné nasledujicimi za
prvnim misto za poslednim prvkem v citaci.*® Napf.:
Text a odkazy:
.Nova teorie o €asovém zafazeni zmén v pohfebnim ritu
u Slovand byla poprvé zminéna u Novotného (1980)
a prekvapivé brzy ji dolozily vysledky botanického vy-
zkumu (Burda, 1982) ... Zakladni zmény v pohiebnim
ritu jsou doprovazeny i zménami hrobové vybavy
(Novotny, 1982)...*
Soupis bibliografickych citaci (fazeny abecedné
podle prvniho prvku, tedy podle jména autora citované-
ho dila):
BURDA, Zdenék. Botanické vyhodnoceni lokalit se slo-
vanskymi pohtebisti v CR. In Sbornik z kolokvia éeskych
a slovenskych pfirodovédcu. Brno : Bollingenska véz,
1982, s. 9-14.

NOVOTNY, Jan. Zmény v pohfebnim ritu Slovanda.
1. vyd. Praha : Academia, 1980.

Timto pfehledem tfi normou uvadénych metod odkazovani
jsme ukongili ¢ast normy ISO 690-1, vénovanou bibliogra-
fické citaci a odkazovani tisténych materiald.

VIII. Bibliografické citace elektronickych do-
kumenti — terminy a definice

PFi seznamovani s 1ISO 690 jsme se dostali k ¢asti
vénované elektronickym dokumentim, které se rychle sta-
vaji souc€asti naseho osobniho i pracovniho Zivota, a proto
je tfeba jim vénovat patfi€nou pozornost. Uz svoji proménli-
vou podstatou se tyto materialy liSi od klasickych tisténych
dokumentd, na které jsme zvykli:
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Ackoliv se elektronicky dokument mize stylisticky podobat
tisténé publikaci (jako je monografie, seridlovy dokument
nebo ¢&lanek ¢&i kapitola), fyzické charakteristiky neoddélitel-
né od tisténych publikaci se nemohou v elektronické formé
objevit ... elektronické dokumenty maji svou vlastni identitu
Jjako pocitacové programy, databaze, soubory nebo zazna-
my, které existuji ve strojem citelném formatu jako jsou do-
kumenty on-line, na CD-ROM, na magnetické pasce, na
disku nebo jiném elektronickém pamétovém médiu. Biblio-
grafické citace téchto dokumenti museji odrazet jejich
identitu, nikoliv identitu jejich papirové nahrazky.*®

Z uvedeného je ziejmé, Ze pfi bibliografické citaci
elektronickych dokumenti budeme pracovat s ponékud od-
liSnym materidlem nez jsou tisténé dokumenty, takze nékte-
ré udaje bychom v ném marné hledali, naopak jiné — nové —
se pro nas stanou velmi dalezitymi. Proto bych se chtéla na
chvili zastavit pravé u téch nékolika dllezitych odliSnosti.
Zacneme u oznaceni jednotlivych typu elektronickych doku-
mentu:

Soubor (file): organizovany soubor dat.’”

Pocitacovy program (computer program): soupis nebo
plan ukold, vyjadreny formou vhodnou pro provedeni poci-
tacem.*?

NejCastéjsSim pripadem je zakoupeni hotového programu
vytvofeného programatorskou firmou, event. sestaveni
vlastniho programu. Rdzné programy umoznuji optimalné
fesit rizné typy ukoll — psani textd (T602, Word aj.), vytva-
feni tabulek a graft (napf. Excel), praci s obrazky (napf.
Photoshop, Zoner Callisto ad.), praci se zvukovym zazna-
mem (Winamp) aj.

Databdze (database): soubor datovych objektu
v elektronické formé uloZenych spolec¢né podle jednoho
schématu a zpristupriovanych pocitacem. Pozn.: nékteré
databaze nebo soubory v databazi mohou tvorit monografii
nebo serialovou publikaci. V pripadech, kdy je mozné snad-
no urcit, Ze specifikovany dokument je monografie nebo
serial, preferuji se tyto terminy obvykle pred Sirsim termi-
nem "databéze".>”

V podstaté si mizeme databazi predstavit jako elektronic-
kou kartotéku.

Zaznam (record): skupina dat, s niZ je obvykle nakladano
jako s jednotkou, podmnozina souboru.*?

Tento termin se pouziva pfedevSim pro oznaceni ¢asti da-
tabaze. Zaznam si mGzeme predstavit jako jeden listek ne-
bo kartu z kartotéky.

Elektronicky dokument (electronic document): dokument
v eltsasl)(tronické formé zpristupriovany pocitacovou techni-
kou.

S elektronickym dokumentem se bez ohledu na jeho fyzic-
kou formu naklada jako s popisnou jednotkou. | z elektro-
nického dokumentu muzeme citovat jen ¢ast — zavisly dil
dokumentu, ktery nemuze existovat mimo kontext zdrojové-
ho dokumentu. Zde tedy plati pravidla zcela totozna s pravi-
dly bibliografického popisu klasického tisténého materialu
(napf. kapitola z knihy).

Prispévek (contribution): nezavisla jednotka tvofici cast
dokumentu.®®

Obdobné jako pfispévek do tisténé publikace (vétSinou
sborniku ¢i nau¢ného slovniku) mize byt soucasti i jiného
nez pravé citovaného dokumentu nebo se vyskytovat zcela
samostatné. S polozkou je tedy mozné nakladat jako se
samostatnou jednotkou, aniZz by doSlo ke ztraté vyznamu
sdéleni.

Verze (version): forma dokumentu, ktera byla zménéna be-
ze zmény identity dokumentu.®”

Napfiklad prevedeni textového souboru z T602 do Word
98, nebo u pocitacovych programi nova vylep$ena tzv. up-
gradeovana podoba.

Elektronicka konference (discussion list): diskusni skupi-
na na dané téma, ktera existuje v ramci pocitacove sité me-
zi osobami zapsanymi v adreséri elektronické poSsty, v niz
prispévky jednotlivych Gcastnik( jsou automaticky posilany
jako elektronické zpravy véem ostatnim ticastnikim.*®
Vlastné odborné chatovani — hovor uzaviené skupiny lidi
nejcastéji prostfednictvim Internetu.

Elektronicka nasténka (bulletin board): pocitacovy sys-
tém, v némz jsou informace a zpravy tykajici se daného té-
matu nebo témat zpristupfiovany ke zhlédnuti vzdalenymi
uzivateli systému.>”

Informace mohou byt aktualné ménény ¢i doplhovany urce-
nym spravcem, pro ostatni jsou pouze k precteni, nemohou
je aktivné pozménovat.

Systém elektronickych zprav (electronic message sys-
tem): systém, prenasejici zpravy v elektronické formé v ko-
munikacéni poéitacové siti.

NejzndméjSim pfikladem je e-mail, tedy elektronicka posta.

Kromé téchto specifickych oznaceni pouzivame pfi biblio-
grafickém popisu elektronickych dokument( terminologii,
s niz jsme se seznamili jiz pfi popisu tiSténych materiald
(napf. monografie, seridlova publikace, vydavatel...).

Prameny informaci o elektronickych
dokumentech

Zakladnim pramenem udaji obsaZenych v citaci je samot-
né citované jednotka... v Zadném pfipadé nema citace vy-
Zadovat informace, které nejsou k dispozici v citovaném
prameni. V citaci zaznamenané Udaje museji odkazovat na
ten exemplaf dokumentu, ktery byl vidén nebo uZivan pfi
citovani. Napfiklad adaje v bibliografické citaci internetové-
ho dokumentu museji obsahovat nazev, datum, lokaci atd.
konkrétni verze, ktera byla vidéna a konkrétni sitové umis-
téni, kde byla tato verze zpfistupnéna. Preferovanym pra-
menem dat o jednotce je obrazovka, ktera zobrazuje na-
zev nebo jeho ekvivalent (napf. uvodni obrazovka nasledu-
jici po pfihlaseni nebo obsahujici poznamku o autorskych
pravech). Jestlize elektronicky dokument takovou obrazov-
ku postrada, Ize potfebné udaje pfevzit z alternativniho pra-
mene jako je doprovodna dokumentace nebo obal.?”

Napf. obaly a Stitky na CD s databazi, instalacnich diske-
tach programu, manualy k programu a;.

IX. Specifikace prvku bibliografické citace
elektronickych dokument

Poradi prvkd citace a jejich formalni Uprava (napf.
transliterace nebo romanizace ciziho pisma, forma uvadéni
jména autora, zkratky, interpunkce, umisténi Gdaju zjisté-
nych mimo vlastni dokument v hranatych zavorkach atd.)
jsou v zasadé stejné jako u citaci tisténych materiald. Odlis-
nosti, specifické pro elektronické dokumenty, se mohou vy-
skytovat v téchto pfipadech:

Neznamy nazev: Neni-li mozné najit v elektronickém doku-
mentu nebo doprovodné dokumentaci Zadny nazev, nahra-
di se nékolika prvnimi slovy z dokumentu, po kterych nasle-
duje symbol vynechani (...). Navic se zapiSe struény obsah
dokumentu, ktery se pfipoji k nahradnimu nazvu v hrana-
tych zavorkach. U elektronické posty a pfispévku do systé-
mu vefejnych zprav (jako jsou elektronické casopisy a kon-
feresgce) se misto nazvu uziva prfedmét uvedeny ve zpra-
veé.

Tento pfipad byva pomérné Casty, proto se nenechejte
znervoznit.

Druh nosice: Druh elektronického nosice se uvadi v hrana-
tych zavorkach po nazvu. Pritom se pouZivaji tato slova ne-
bo jejich ekvivalenty: [on-line], [CD-ROM)], [magneticka pas-
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kaj, [disk]. V pfipadé potfeby je mozZné spolu s druhem no-
si¢e specifikovat také druh dokumentu.®® Napt.:
[on-line databaze], [databaze na magnetické pasce],
[monografie na CD-ROM],[on-line seridlova publika-
ce], [pocitaCovy program na disku], [elektronicka
postal]

Podfizena odpovédnost: uvadi se za nazvem a druhem
nosic¢e. Formulace podfizené odpovédnosti patrici zviastni-
mu vydani nebo nazvu edice se uvadéji za prislusnymi tda-
ji 0 vydéni nebo nazvem edice.®*

Vydani: ProtoZe elektronické dokumenty jsou ¢asto aktuali-
zovany nebo rozSifovany, obsahuji bézné udaje o vydani.
Uzivaji se slova jako 'vydani", 'verze", "droven",
"aktualizace"... Cislo nebo jiné oznadeni pofadi vydéni se
zapisuje vyrazy pouZzitymi v prameni... Obsahuje-li elektro-
nicky dokument vice neZ jeden udaj o vydani, napr. poradi
vydéani a oznacCeni verze, tyto udaje se uvadgji ve stejném
poiadi jako v prameni ( napf."5. vyd., verze 3.5").5%

Udaje o vydavani serialové publikace:

...Jestlize se citace vztahuje na celou elektronickou serialo-
vou publikaci a ... jestlize se poc¢ate¢ni datum vydavani ne-
vyskytuje na uvodni obrazovce elektronické serialové publi-
kace nebo v doprovodné dokumentaci, uvede se datum
prvniho vyskytu seridlové publikace, pokud je znamo.®®
Jinak se postupuje stejné jako u serialové publikace vyda-
vané tiskem.

Neznamé misto vydani:

U on-line dokumentd, které jsou pfistupné prostrednictvim
pocitacoveé sité, Ize prvek misto vydani vynechat, pokud jej
nelze urcit z jinych informaci o prameni. V téchto pripadech
se:i 7)/éak museji uvést informace o lokaci dokumentu na si-
ti.

Neznamy vydavatel: U on-line dokumentd, které jsou pfi-
stupné prostrednictvim pocitacové sité, Ize prvek vydavatel
vynechat, pokud jej nelze urcit... V téchto pripadech se
v8ak musi uvést sitova adresa, na niZz byl dokument po-
psan.®

Datum aktualizace/revize: Mezi jednotlivymi vydanimi ne-
bo verzemi mohou byt elektronické dokumenty ¢asto aktua-
lizovany nebo revidovany. | kdyz je dokument uzavrien pro
doplriovani novych zaznamu, mize byt aktualizovan odstra-
nénim chyb nebo jinou udrzbou. Kde je to mozné, musi se
za datem publikovani uvést datum citované aktualizace ne-
bo revize ve stejné formé jako v prameni.®®
Oznaceni zpusobu Upravy dokumentu se uvadi v jazyce
originalu. Napft.:

aktualizovano v bifeznu 2001

rev. 1. 5. 1999

updated February 1998.

Datum citovani: datum, kdy byl elektronicky dokument
skutec¢né vidén se uvadi v hranatych zavorkach u doku-
mentd, které mohou podiéhat zménam (zejména on-line
dokumenty), nebo v pfipadech, kdy nelze najit jiné spolehli-
vé datum v prameni nebo v doprovodné dokumentaci. Datu
citovani predchazi slovo"citovano" nebo ekvivalentni ter-
min.”” Napf.:

[cit. 15. bfezna 1995], nebo podle normy ISO 8601

[cit. 1995-03-15].
Pokud se to povaZuje za nutné vzhledem k Castym aktuali-
zacim nebo revizim elektronického dokumentu, mohou ¢a-
sové udaje o vydani, aktualizaci, revizi nebo citaci kromé
dne, mésice a roku obsahovat i pfesny ¢as.”” Napf.:

[cit. 1997-04-19, 21:15 GMT] nebo

[cit. 17. kvétna 2000, 13:02 SEC]
(Pozn.: GMT - svétovy &as, SEC - sttedoevropsky &as)

Poznamky: uvadéji se v jazyce popisu a mohou se tykat:
1) fyzického popisu: zde uvadime format dokumentu nebo

pocCet a typ fyzickych jednotek spojenych s elektronickym
dokumentem. Napf.:
ASCII format; sada 5 CD
2) doprovodného materialu: sem poznacime existenci
uZivatelské pFirucky, zvukové kazety, aj. Udaje uvozujeme
frazi "Doprovodny material", napf.:
Doprovodny material: Adobe Photoshop 55 -
pFirucka uzivatele, 395 s.
3) poZzadavky na systém: poZadavky na systém zahrnuji
specifickou sestavu a model pocitace, pro ktery byl doku-
ment navrzen, velikost poZadované paméti, nazev operac-
niho systému a jeho verze, softwarové naroky, typ a cha-
rakteristiku v§ech nezbytnych nebo doporucéenych perifer-
nich zafizeni.™
Uvadi se slovy "Pozadavky na systém”. Napf.:
min. IBM PC Pentium Il, 128 MB RAM, mechanika
ZIP 100 MB, ACDSee Trial Version.
4) ¢etnost vydavani, jazyk: Napfr.:
Prubézné aktualizovano; tydenik
text v angli¢tiné a némciné
5) dalSi poznamky: Mohou informovat o velikosti doku-
mentu, omezenich v pfistupu k dokumentu, upozornéni, ze
dokument je doprovazen zvukem nebo videem apod. Napf.:
asi 30 000 zaznam(; 80 948 znakUl

Dostupnost a pfistupnost: U on-line dokumenti musi byt
uvedena informace identifikujici pramen s uvedenim presné
lokace. Tyto informace se oznacuji slovy "Dostupné v" nebo
ekvivalentni frazi. Informace o lokaci elektronickych doku-
mentd, které jsou soucasti pocitacové sité jako je Internet,
museji odkazovat na tu kopii dokumentu, ktera byla skutec-
né vidéna a museji obsahovat zplsob pristupu k dokumen-
tu (napr. FTP), stejné jako sitovou adresu pro lokaci. Prvky
lokacni informace (napf. adresa hostitelského pocitace,
Jjméno adresare, jméno souboru) museji byt transkribovany
s toutéz interpunkci, velkymi a malymi pismeny, jak je uve-
deno v prameni.”™
Dulezitost spravného uvedeni internetové nebo e-mailové
adresy jste si jisté jiz alespon jednou vyzkouSeli. Zejména
u delSich adres je tfeba byt velmi peclivy. Napf.:

Dostupné v: http//is.muni.cz

Dostupné v: http//tmb.cz/index.asp

Dostupné na Internetu:

listserv@uhupvm1.uh.edu zadanim pfikazu GET

PRICEWIL PRV5N F=MAIL

DalSi informace o dostupnosti: Uvadét Ize i informace
o dalsich lokacich nebo formach dokumenti. Tyto informa-
ce v8ak museji byt jasné oddéleny od informaci o lokaci
skutec¢né citovaného dokumentu a museji byt uvedeny slo-
vy "Dostupné téz."¥ Napt.:
Dostupné téz v HTML verzi na http://www.
karmelitanske_nakladatelstvi.cz

Casti elektronickych dokumentu:

Cituji se obdobné jako nesamostatné asti tisténych materi-
ala. Udaje o nich (kapitola nebo oznadeni a nazev &asti),
véetné Cislovani a jejich lokace v ramci zdrojového doku-
mentu, se uvadéji za udaiji o dile jako celku a pfed poznam-
kami, informacemi o dostupnosti a standardnim ¢islem (je-li
uvedeno).

Prispévky v elektronickych dokumentech:

V citaci samostatného pfispévku do elektronického
dokumentu se informace o pfispévku (napf. jeho autor
a nazev) uvadeji pfed informacemi o zdrojovém dokumentu
Jako celku a museji byt od ného jasné odliSeny typograficky,
interpunkci nebo slovem jako je "In". Cislovani a lokace pfi-
spévku v ramci zdrojového dokumentu se uvadéji za biblio-
grafickymi udaji o zdrojovém dokumentu a pfed poznamka-
mi, informacemi o dostupnosti a — je-li uvedeno — standard-
nim Gislem.™
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Lokace uvniti zdrojového dokumentu:
Lokace Casti nebo pfispévku uvniti zdrojového dokumentu
se musi uvadét, pokud format dokumentu obsahuje stran-
kovani nebo ekvivalentni vnitini referenéni systém. Tato
specifikace lokace musi byt popsana v tomto poradi dilezi-
tosti:

a) stranka, obrazovka, odstavec nebo rfadka

b) oznacena cast, oddil, tabulka, scéna nebo jiné

oznaceni textu

c¢) jakékoliv oznaéeni specifické pro zdrojovy doku-

ment
Jestlize dokument neobsahuje strdnkovani nebo ekvivalent-
ni vnitini referencni systém, rozsah polozky Ize uvadét
v hranatych zévorkach pomoci fadkt, obrazovek apod.”
Napf.:

[asi 10 obrazovek], [56 fadku], [256 odstavc]

Vztah mezi citacemi a odkazy v textu:
Je zajistovan stejnym zplsobem jako u klasickych tisténych
materialu.

X. Struktura bibliografickych citaci
elektronickych dokumentt

Povinné jsou pouze ty prvky, které jsou pouzitelné pro cito-
vany dokument a informace je okamZité dostupna ze sa-
motného dokumentu nebo doprovodného materialu. Prvky
uvadéné jako volitelné se doporucuje rovnéz zahrnout do
citace, pokud jsou snadno dostupné.””

1) Bibliograficka citace elektronickych monografii, da-
tabazi a pocitacovych programui

Prvek Priklad :

Primarni odpovédnost:  VAVROUSEK, Petr

Nazev: Napis Dareia v Bisutinu

Druh nosice: online

Podfizena odpovédnost:

Vydani:

Misto vydani: Praha

Vydavatel: Ustav starého Predniho vycho-
du FF UK

Datum vydani: 1997

Datum aktualizace/revize:

Datum citovani: 23.3.2001]

Edice: Scripta  elektronica. Stary
Orient Il.

Poznamky:

Dostupnost a pristup

(povinny pro online):
http://enlil.ff.cuni.cz/www/czcz.scripta/monog/bisutun/
Standardni ¢islo:

VAVROUSEK, Petr. Napis Dareia v Bisutunu. [online]. Pra-
ha : Ustav starého Predniho Vychodu FF UK, 1997 [cit.
2001-03-23]. Scripta electronica. Stary Orient Il.

Dostupné na WWW: http://enlil.ff.cuni.cz/www/czcz.scripta/
monog/bisutun/

2) Bibliograficka citace casti elektronické monografie,
databaze nebo poéitacového programu

Zaznam zacina identifikaci zdrojového dokumentu !!

Prvek: Priklad :

Primarni odpovédnost zdroj.

dokumentu:

Nazev zdrojového dokumentu: Ochranné znamky
a jejich pravni ochrana

Druh nosice: online

Podfizena odpovédnost zdroj. dokumentu:

Vydani:

Misto vydani: Praha

Vydavatel: Utad priimyslového vlastnictvi
Datum vydani: [1999]

Datum aktualizace/revize:
Datum citovani

(povinny pro online):
Oznaceni ¢asti:

Nazev ¢Easti: Co je ochranna znamka?
Cislovani v ramci zdroj. dokumentu:

Lokace v ramci zdroj. dokumentu:

Poznamky:
Dostupnost a pristup
(povinny pro online):
Standardni ¢éislo:

20. kvétna 2001

http://www.upv.cz

Ochranné znamky a jejich pravni ochrana [ online]. Praha :
Ufad prumyslového vlastnictvi, [1999] [cit. 2001-05-20]. Co
je ochranna znamka? Dostupny z: http://www.upv.cz

3) Bibliograficka citace pfispévku do elektronické mo-
nografie, databaze nebo pocitacového programu

Zaznam zacina identifikaci prispévku !!!

Prvek: Priklad:
Primarni odpovédnost prispévku:
Nazev prispévku: Buddhismus

Primarni odpovédnost zdrojového dokumentu:
Nazev zdrojového
dokumentu:

Druh nosice:
Podfizena odpovédnost
zdrojového dokumentu:

Encyklopedie nabozenstvi
online

prelozil Vojtéch Pola

Vydani:

Misto vydani: Praha

Vydavatel: Karmelitanské nakladatelstvi
Datum vydani: [2000] — v prameni neuvedeno

Datum aktualizace/revize:

Datum citovani: 20. kvétna 2001

Cislovani v ramci zdrojového dokumentu

Lokace v ramci zdrojového dokumentu:

Poznamky:

Dostupnost a pristup

(pro online): http://www.karmelitanske_nakladatelstvi.cz
Standardni gislo:

Buddhismus. In Encyklopedie nabozZenstvi. Prelozil Vojtéch
Pola. Praha : Karmelitanské nakladatelstvi, [2000] [cit.
2001-05-20]. Dostupné z: http://www.karmelitanske
_nakladatelstvi.cz

4) Bibliograficka citace elektronické serialové publikace

Prvek: Priklad 1:

Nazev: Ikaros : elektronicky casopis
o informacni spole¢nosti

Druh nosice: online

Vydani:

Misto vydani: Praha

Vydavatel: Ikaros

Datum vydani: 1997- (vychazi dosud)

Datum citovani

(pro online): 20. kvétna 2001

Edice:

Poznamky: vychazi 10x ro¢né

Dostupnost a pristup



http://www.cz-museums.cz

(pro online):
Standardni cislo:

http://ikaros.ff.cuni.cz
ISSN 1212-5075

lkaros : elektronicky C&asopis o informacni spoleénosti
[online]. Praha : lkaros, 1997— . [cit. 2001-05-20]. 10x roc¢-
né. Dostupny z: URL:http://ikaros.ff.cuni.cz. ISSN 1212-
5075.

Priklad 2:

Profile Canada [CD-ROM]. Toronto : Micromedia, 1993 —
The Canadian Connection. Doprovod. mat.: User's guide.
Pozadavky na systém: IBM PC nebo kompatibilni, MPC
Standard CD-ROM mechanika, DOS 3.30 nebo vyssi, 490
kB RAM, MS-DOS Extensions 2.1 nebo vyssi. Ctvrtletnik.

V tomto pfikladu se jedna o material kolektivniho autora,
vydany na CD a doplnény tisténym prlvodcem. Pro uZiva-
tele jsou zde také uvedeny pozadavky, které musi pocitac
splnovat, aby na ném bylo mozné informace z CD precist.
Datum citovani se neuvadi, protoze z CD lze informace pre-
Cist kdykoliv znovu v nezménéné podobé.

5) Bibliograficka citace ¢lanku a jinych pfrispévku
v elektronickych serialovych publikacich

Zaznam zacina identifikaci prispévku !!
Prvek: Priklad 1:

Primarni odpovédnost

prispévku: SMEJKAL, Ladislav

Nazev prispévku: Nova evropska smérnice
o ochrané autorského prava
v informacéni spole¢nosti

Nazev serialové publikace: /karos

Druh nosice: online

Vydani:

Oznaceni Cisla:

Datum aktualizace/revize:

Datum citovani (pro online): 20. kvétna 2001

Lokace v ramci zdrojového

dokumentu:

Poznamky:

Dostupnost a pristup

(pro online):

http://ikaros.ff.cuni.cz/ikaros/2001/c05/politika1.htm.
Standardni éislo: ISSN 1212-5075

kvéten 2001, €. 5

SMEJKAL, Ladislav. Nova evropska smérnice o ochrané
autorského prava v informacni spole¢nosti. lkaros [online].
kvéten 2001, €. 5 [cit. 2001-05-20]. Dostupny z: http:/
ikaros.ff.cuni.cz/ikaros/2001/c05/politika1.htm. ISSN 1212-
5075.

6) Bibliograficka citace elektronické nasténky, diskus-
niho féra nebo elektronické zpravy

Prvek: Priklad:

Nazev: Diskusni  skupina  knihoven
a automatizace knihoven

Druh nosice: online

Misto vydani:

Vydavatel: Vandrovec Petr

Datum vydani:

Datum citovani: 15.2. 1995

Poznamky:

Dostupnost a pristup:
http://listserv.cesnet.cz/lwgate/KNIHOVNA

Diskusni skupina knihoven a automatizace knihoven
[online]. Petr Vandrovec (vandrovec@vc.cvut.cz) [cit.1995-
02-15]. Dostupny z Internetu: http://listserv.cesnet.cz/
Iwgate/KNIHOVNA

Pokud citujeme diskusni forum jako celek, nelze uvést indi-
vidualniho autora, diskuse je kolektivnim dilem.

7) Bibliograficka citace jednotlivé elektronické zpravy

Zaznam zacina identifikaci jednotlivé zpravy!!!

Prvek: Priklad :
Primarni odpovédnost
zpravy: PRITCHARD, Sarah

Nazev zpravy: Your Request for Information
about ISO Standards

Nazev zdrojového systému zprav:

Druh nosice: online

Podfizen& odpovédnost/

pfijemce: Margaret Morrison
Misto vydani:

Vydavatel:

Datum vydani: 18 February 1995

Pozn. : u osobni a nevefejné korespondence se uvadi da-
tum odeslani

Datum citovani: 3. bfezna 1995

Cislovani v ramci systému zprav:

Lokace v ramci systému zprav:

Dostupnost a pristup:

Pozn.: s vyjimkou osobni nebo nevefejné komunikace
Poznamky: osobni komunikace

PRITCHARD, Sarah. Your Request for Information about
ISO Standards. [online]. Message to: Margaret MORRI-
SON. 18 February 1995 [cit. 3. bfezna 1995]. Osobni komu-
nikace.

XI. Citace prament

Zcela na zavér bych si dovolila pfipojit viceméné
praktickou poznamku o citovani pramen(. Tento problém
dosud zadna norma nefesila a ani ISO 690 se jim nezaby-
va. Je to do jisté miry logické, protoze prameny jsou jiny
druh materiala nez literatura (patfi sem napf. rukopisy, za-
kladaci listiny, cechovni nebo méstské knihy, kroniky, ucet-
ni dokumentace firem a pro ucely muzejni také odkazy na
trojrozmérné sbirkové pfedméty).

Z praktickych divodu se vzil jisty osvédéeny zplsob citace
pramenu. V zasadé plati postup od nejobecnéjSiho Udaje
k nejkonkrétnéjSimu — tedy od nazvu a sidla pfislusného
archivu nebo muzea, v némz se citovany pramen nachazi,
az k eviden¢nimu oznaceni daného pramene.

| u citovani pramenu je tfeba odliSovat, zda jde o seznam
pouzitych pramenud nebo o konkrétni odkaz.

Poznamka: Pokud byla napf. obecni kronika vydana tiskem
(obdobné napf. tiskem vydané edice pramend CDB nebo
CDM), zachazime s ni po formalni strance jako s literatu-
rou, tzn. ze zaznam bude mit stejnou formu jako bychom
citovali literaturu, i kdyz bude zafazen do seznamu prame-
nd.

1) Schéma zaznamu do soupisu pramenu
Prvek: Priklad 1:
Nazev a sidlo archivu ¢i muzea Okresni archiv Prerov,

pobocka Podstat

Nazev fondu Okresni Urad Hranice
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Oznaceni prostudované
casti fondu Presidialni spisy z let 1930-38
Okresni archiv Prerov, poboc¢ka Podstat; Okresni ufad Hra-
nice, presidialni spisy 1930 - 1938.

Prvek: Priklad 2:

Nazev a sidlo archivu
¢i muzea Slovacké muzeum v Uherském
Hradisti

Nazev fondu Fond krojovych soucasti
Oznaceni prostudované

¢asti fondu Inventarni ¢isla K 239 — 270

Slovacké muzeum v Uh. Hradisti; fond krojovych soucasti,
inv. ¢. K 239-270.

2) Schéma zaznamu pramenu jako odkazt:

U Casto opakovanych odkazl Ize pouzivat zkratky, které je
v8ak &tenéfi tfeba vysvétlit, nejlépe hned na zacatku publi-
kace.

Prvek: Priklad 1:

Nazev a sidlo archivu
¢i muzea Okresni archiv Pferov, pobo¢-
ka Podstat

Nazev fondu Okresni ufad Hranice
Pfesné oznaceni
citovanéhomaterialu Presidialni spisy z roku 1931,
spis. €. 456 - hlaSeni hejtmana

o nezaméstnanosti z 3.3.1931

Okresni archiv Prerov, pobocka Podstat; Okresni Ufad Hra-
nice, pres. 456/1931, hlaseni hejtmana o nezaméstnanosti
z 3.3.1931

Prvek: Priklad 2:

Nazev a sidlo archivu
¢i muzea Slovacké muzeum v Uherském
Hradisti

Nazev fondu Fond krojovych soucasti
Oznaceni prostudované
¢asti fondu zenské kroje z Podluzi, Inven-

tarni ¢isla K 239 — 270

Slovacké muzeum v Uh. Hradisti; fond krojovych soucasti —
zenskeé kroje z Podluzi, inv. €. K 239-270.

Pokud nem4 citovany pramen vlastni titul nebo nazev, je
tfeba jej blize oznadit struénym uvedenim obsahu (napf.
policejni zprava o stavce oslavanskych hornik( 3.3.1929,
soukromy dopis Anny Volakové matce z 20.2. 1912 o po-
vodni v Luhacovicich).

Vazené kolegyné a kolegové, doufam, ze Vam muj komen-
tar k CSN ISO 690 Bibliograficka citace bude alespo tro-
chu uzZite€ny a Ze jsem Vas zcela neodradila od pfedsevzeti
dat Vasim studiim a publikacim z obort Vam vlastnich punc
odbornosti i po formalni strance. Vérte, Ze toto usili se Vam
vrati ve vétSi srozumitelnosti Vasich praci pro odbornou
i laickou verejnost.

Pro vaSi publikacni ¢€innost Vam pfeji hodné inspirace
a "lehkou klavesnici".

Poznamky:

ESN 1SO 690 Bibliograficka citace. Obsah, forma a struk-
tura. 2. vyd. Praha : Cesky normaliza&ni institut, 1996, s. 3.
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